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SOBRE ESTE GUIA

O Boletim de Servi¢o do Ministério da Saude — BSMS é a publicagao oficial
destinada a dar juridicidade, vigéncia e publicidade aos atos administrativos e
de pessoa. Ele tem o carater interno da institui¢ao, de acordo com a legislagao
vigente.

Cabe ao Didrio Oficial da Uniao, editado pela Imprensa Nacional, 6rgao
subordinado a Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicar o que esta
previsto na legislagao genérica, especifica ou que tiver de ser publicado por
determinagao judicial. Dessa forma, cabe aos boletins de servigo ou de pessoal
publicar em carater complementar os demais atos que se enquadrem nos
critérios do DOU.

Atos publicados

Em atendimento a legislacao vigente, é obrigacao das unidades da estrutura
organizacional do Ministério da Satide fazer publicar no BSE as seguintes
matérias:

» Atos e despachos de carater interno e nao inclusos no que dispde o
Decreto n.? 4.520, de 16 de dezembro de 2002, e a Portaria IN n.2 310, de 16
de dezembro de 2002, que tratam dos atos que devem ser publicados no
Diério Oficial da Uniao;

» Atos concernentes a vida funcional dos servidores do Ministério da Saude,
ativos ou aposentados, que nao se enquadrem nos estritos termos referidos
no Decreto n.? 4.520/2002 e na Portaria IN n.2 310/2002;

» Atos de concessao de vantagens, direitos, indenizagdes, gratificagoes,
férias, movimentagao interna, progressao horizontal e vertical;

= Atos de designagao e autorizacdo de viagens e didrias no pais, informados
pelo Sistema Integrado de Passagens e Didrias (Sipad);

» Portarias de designagao de comissao de sindicancia, processo
administrativo disciplinar, comissao de inquérito, exceto quando
constituidas por membros de 6rgaos diversos ou que, por determinagao
expressa, devam atuar em ambito externo;

» Portarias de substitui¢ao para fungao de confianga, exceto para cargos de
Diregao e Assessoramento Superiores;
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« Portarias de designagao de grupos de trabalho, exceto se interpoderes,
interministeriais, entre ministérios e érgaos vinculados, entre ministérios e
suas extensOes regionais ou se compostos por membros estranhos a
Administragao Publica;

» Apostilas de correcao de inexatiddes materiais que nao afetem a
substancia dos atos singulares de carater pessoal (nomeagao, promogao,
transferéncia, entre outros);

» Portarias de carater interno aprovando e instituindo a aplicacao de normas
ou manuais internos, informando os locais de acesso ao texto integral; e

» Outras matérias, quando amparadas por instrumento legal especifico ou
por ato do Poder Judiciario.

O que nao é publicado

Esta vedada a publicacdo no Boletim de Servigo de:

= Atos de publicacao obrigatoria no Didrio Oficiai da Uniao;

= Matérias de interesse particular, salvo quando ha imposicao legal; e

= Outras sem amparo legal especifico e fora do previsto na legislagao que
regula as publicagdes em boletins de servigo ou de pessoal.

Prazo para o envio de matérias

O prazo final para o envio de matérias ¢ as 13 horas de cada terca-feira,
horario de Brasilia. Toda matéria recebida pelo sistema, apds esse horario,
ficara para a edicao seguinte. Para publicacao de matérias apds o prazo
estabelecido somente com autorizagao do Subsecretario de Assuntos
Administrativos, ou seu substituto.

Implantagdo do Boletim de Servigo por meio eletronico

Em 2001, a evolugao na Tecnologia da Informagao permitiu a criagao do
boletim eletronico, conforme estabelecido pela Portaria SE n.° 81, de 11 de
julho, publicada no DOU, Secao 1, n.? 134-E, de 12 de julho de 2001 (BRASIL,
2001), foi instituido o Boletim de Servigo Eletronico — BSE.

Objetivos e caracteristicas

O envio de matérias para a publicagao no Boletim de Servigo do Ministério da
Satde — BSE —, por meio eletronico, foi implantado no ano de 2001, com o
objetivo de agilizar o recebimento de matérias elaboradas no ambito do
Ministério da Satde — MS e suas publicagoes.

A caracteristica desse sistema € ser web, e utilizar a politica de tornar publica
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as informacdes produzidas por esse Orgao e usar ferramentas livres no seu
desenvolvimento.

Beneficios

O cumprimento da obrigatoriedade da publicacdo de atos oficiais em Boletim
de Servigo permitiu agilidade ao processo de edi¢ao, qualidade ao produto
final e maior comodidade de acesso aos usudrios.

Além disso, o BSE possibilita armazenar e acompanhar as matérias enviadas
pelas unidades do MS e a publicagao semanal do boletim.

Essas vantagens beneficiaram as unidades que publicam matérias, os
interessados nessas publicagoes, tais como dirigentes, dreas de recursos
humanos, administrativas e juridicas da institui¢do, bem como, e em especial,
os servidores ativos e aposentados do Ministério da Satide.

Acesso ao sistema

E 0 mecanismo responsavel por garantir que apenas usudrios autorizados
utilizem os recursos do sistema.

O sistema de seguranga utilizado pelo BSE é o SCAWEB que controla as
permissoes e restri¢des de acesso as informagdes e navegabilidade dos
sistemas.

Na possibilidade do usudrio acessar mais de um sistema pelo SCAWEB, o
usudrio visualiza os sistemas de que tém permissao.

O link de acesso ao SCAWEB é: http://www.saude.gov.br/scaweb.

NOTA Caso o usudrio fique mais de 45 dias sem acessar o
SCAWEB, a senha é bloqueada tornando necessdria
uma solicitacdo de desbloqueio ao gestor.

CPF e senha

Os usuarios devem ser previamente cadastrados pelo gestor para ter acesso ao
sistema.

NOTA O primeiro acesso ao sistema é realizado com senha
tempordaria. Em seguida, o usudrio deve
imediatamente alterd-la, por medida de seguranca.

Procedimentos:
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1. Digite o nimero do CPF e a senha disponibilizada pelo administrador do
sistema.

Sistema de Controle de Acesso Web - SCAWEB mnl Terga-feira, 23 de Setermbro de 2008 - 03:41:41
SCAWEB - Sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saidde

MJVUI KZFXWGE|D
TPNRAYLIBOSHCOQOQ
Senha de Acesso: 4|6 8§ 5203|719
Senha: Apagar
imantidade de caracter digitadas: 0

[ AcesssroSseme | [ AhemrSechs | [ LembrarSehs |

Acesso aos Sistemas: Para ter acesso 30s sistemas de informagdo do Ministério da
Sadde € necessdric que o usudrio informe o seu CPF e senha.

Alterar Senha: Informe seu CPF e Senha e cligue em "Alterar Senha'.

Lembrar Senha: Informa seu CEF = digue em "Lembrar Senha” para recebar uma
senha proviséria no seu e-mail.

ios que ndo p : Daverdc entrar em contate com o Gestor do
Sistema ou presnchar o Cadastro d= Novs Ususric & aguardar @ autorizacdc do Gestor.

Atencio! Caso o Teclado Virtual para informar = senha nio apareca, verifique se o
brovser estd configurado para ter suporte 3o Java ou baixe o software Java no seguinte
endarego: http://www.java.com/pt BR

Figura 1. SCAWEB — Tela de acesso ao sistema

2. Clique em Acessar o Sistema. Surge a tela principal do sistema.

Tela principal

E a primeira tela apresentada apds a validacao da senha de acesso.

NOTA Na auséncia de manuseio, esta tela permanece ativa
e vdlida durante cinco minutos.

FER Ministério da Saude

Usudrio:DANIEL - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | M contato | {2} principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Figura 2. Tela principal do sistema

Alteracao de senha

Descreve como modificar a senha de acesso ao sistema.

Procedimentos:

1. Na tela SCAWEB — Tela de acesso ao sistema, informe o CPF e a senha e,
em seguida, clique em Alterar Senha. Surge a tela:
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Sisterna de Controle de Acesso Web - SCAWEB mn1 Sexta-feira, 26 de Setembro de 2008 - 10:26:23

Alterar Senha
Nimero do CPF: 00000000000
Nome do Usuario: DANIEL

E-mail: cariel @datzsus.gov.br

UL QICYGEB|TSENAI
PIRWXZDKFOVJHM
210|516 (3411 (7 (2 (8
Senha: Apagar

Cmantidade de caracter dizitados: 0

=) G

Figura 3. Alteragdo de senha

2. Informe a nova senha de acesso ao sistema e, em seguida, clique em
Alterar. Surge a tela de confirmagao:

Windows Internet Explorer |X|

\ ? ) Canfirma o envio dos dados?

E Ok J[ Cancelar ]

3. Clique em OK. O sistema retorna a tela SCAWEB — Tela de acesso ao
sistema.

Sair do sistema

Interrompe 0 acesso ao sistema.

Procedimentos:

1. Na tela principal do sistema, clique em Sair.

F&) Ministério da Sadde

Usuario:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL
Cadastro Conzulta Envio de Matéria Publicacio

guia do usudrio | B contato | G} principal m

Tipo de Publicacéo

O sistema retorna a tela SCAWEB — Tela de acesso ao sistema.
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CADASTRO

Descreve como cadastrar uma publicagao de boletim, recebimento e devolugao
de matérias.

Tipo de publicagao

A manutencgao das funcionalidades do tipo de publicagdo é de
responsabilidade do gestor do sistema. As opgdes sao:

« Incluir
« Alterar
»  Excluir

Para incluir:

2. Clique em Cadastro = Tipo de Publicacao.

¥&x Ministério da Saude

Usuadrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | &} principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

ipo de Publicacdo

Figura 4. Tela principal — Cadastro do tipo de publicacdo

Surge a tela:
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E2X Ministério da Saude

Usudrio: FABIO Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | & contato | &2 principal E=air
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Cadastro de Tipo de Publicagdo

Vinculagao I@

Tipo Publicacdo i

Registro Ativo * sim  NEo

Aplicacdo (o Despacho  portaria
il Salvar () Movo

Vinculagdo Tipo Publicacdo Aplicacdo Registro Ativo  Operagao

Mormativa Manual de Publicacdo 5 Apagar Editar
Servigo

Mormativa Ordem de Despacho 5 Apagar Editar
Servigo

MNormativa Resolucdo Despacho 5 Apagar Editar

Sem vinculagde Administrativa  Despacho s Apagar Editar

Administrativa  Acado judicial Despacho s Apagar Editar

Administrativa  Acumulacdo de Despacho 5 Apagar Editar
cargos

Administrativa  Adicional por Despacho S Apagar Editar
tempo de
Servigo

Administrativa  Afastamentos Despacho 5 Apagar Editar

Administrativa  Alteragdo de Despacho s Apagar Editar
férias

Figura 5. Cadastro do tipo de publicagdo

3. Clique em Novo.
4. Selecione o tipo de vinculagao.
5. Digite a descricao do tipo de publicacao.
NOTA Caso exista a descricdo do tipo de publicacdo, é

preciso selecionar a opcdo “Sim” ou “Nao” para
confirmacdo do registro ativo.

6. Selecione o tipo de aplicagao e, em seguida, clique em Salvar. Surge a
mensagem:

Windows Internet Explorer |X|

\ ? '} Confirma o envio dos dados?

E [9] 9 dl_ Cancelar ]

7. Clique em OK. Surge a tela de confirmagao:
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&!'WIM;' ério da Saide

Usuario:FABIO
Cadastro Consulta

- Perfil: GESTOR - GERAL
Envio de Matéria

guia do usudrio | M contato | &} principal Esair
Publicacdo

7 Mensagem do Sistema
« Informacao cadastrada.

y Woltar @ sair do Siste

8. Clique em Voltar. O sistema retorna a tela Cadastro do tipo de
publicacao.

9. Clique em principal. O sistema retorna a tela principal.

Para alterar:

1. Clique em Cadastro - Tipo de Publicacao. Surge a tela:

Usudrio:FABIO

Perfil: GESTOR - GERAL
Envio de Matéria Publicacdo

guia do usudrio | B contato | &} principal Bsair

Cadastro Consulta

Cadastro de Tipo de Publicacao

— Nao Selecionado - (W

Tipo Publicacdo |

Vinculagéo

Registro Ativo & sim C NEo
Aplicacdo &« Despacho  Portaria

| Salvar [ Movo

Vinculagao Tipo Publicagdo Aplicacao Registro Ativo  Operaggo
MNormativa Manual de Publicacdo 5 Apagar Editar
Servigo
MNormativa Ordem de Despacha s Apagar Editar
Servigo
MNormativa Rezolucdo Diespacho = Apagar Editar
Sem vinculagdo Administrativa Despacho s Lpagar Editar
Administrativa  Agdo judicial Despacho s Apagar Edita
Administrativa  Acumulacdo de  Despacho 5 Apaga
cargos
Administrativa  Adicional por Despacho 5 Apagar Editar
tempo de
sErvigo
Administrativa  Afastamentos Despacho 5 Apagar Editar
Administrativa  Alteragdo de Despacha s Apagar Editar

férias

2. Clique em Editar. Surge a publicacao a ser alterada.
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E& Ministério da Saude

Usudrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | &t principal Esair
Cadastro Consutta Envio de Matéria Publicacio

Cadastro de Tipo de Publicacdo

Vinculagdo Administrativa v

T Publae aumulagio de cargos
Registro Ativo & sim © NEo
Aplicagdo & Despacho © Portaria

I Salvar [E Novo

Vinculagdo Tipo Publicagdo Aplicagdo Registro Ativo  Operagao

Mormativa Crdem de Despacho 5 Apagar Editar
Servigo

Mormativa Resclucdo De=zpacho = Apagar Editar

Sem vinculagdo  Manual de Fublicacao = Apagar Editar
Servico

Sem vinculacdo Administrativa  Despacho = Apagar Editar

Administrativa  Acgdo judicial Despacho s Apagar Editar

Administrativa  Acumulagdo de Despacho 5 Apagar Editar
cargos

Administrativa  Adicional por Despacho s Apagar Editar
tempo de
Servigo

Administrativa  Afastamentos Despacho s Apagar Editar

Administrativa  Alteragdo de Despacho = Apagar Editar
férias

Figura 6. Editar cadastros

3. Faga as devidas alteragdes e, em seguida, clique em Salvar. Surge a
mensagem:

Windows Internet Explorer |X|

\ ? J Confirma o envio dos dados?

[ oK J[ Cancelar ]

4. Clique em OK. O sistema retorna a tela Editar cadastros.

5. Clique em principal. O sistema retorna a tela principal.

Para excluir:

1. Clique em Cadastro - Tipo de Publicacdo. Surge a tela:
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E& Ministério da Saude

Usudrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL
Cadastro Consutta Envio de Matéria Publicacio

guia do usudrio | B contato | &t principal Esair

Cadastro de Tipo de Publicacdo

Administrativa ~

|&cumulagdio de cargos

Vinculagao
Tipo Fublicacdo

Registro Ativo

& sim © NaEo

Aplicacao & Bespacho  Portaria
I Salvar [E Novo
Vinculagdo Tipo Publicagdo Aplicagdo Registro Ativo  Operagao
Mormativa Crdem de Despacho 5 Apagar Editar
Servigo
Mormativa Resclucdo De=zpacho = Apagar Editar
Sem vinculagdo  Manual de Fublicacao = Apagar Editar
Servico
Sem vinculacdo Administrativa  Despacho = Apagar Editar
Administrativa  Acgdo judicial Despacho s Apagar Editar
Administrativa  Acumulagdo de Despacho 5 Apagar Editar
cargos
Administrativa  Adicional por Despacho s Apagar Editar
tempo de
Servigo
Administrativa  Afastamentos Despacho s Apagar Editar
Administrativa  Alteragdo de Despacho = Apagar Editar
férias

Figura 7. Apagar publicagoes

2. Clique em Apagar. Surge a mensagem:

Windows Internet Explorer

\ ? ) Tem certeza que deseja apagar esse reqgistro?

[ [8]4 J[ Cancelar J

3. Clique em OK. O sistema retorna a tela Apagar publicagoes.

4. Clique em principal. O sistema retorna a tela principal.

Ed. 1.0 Dezembro de 2008, BSMS-Boletim de Servico do Ministério da Saude, 1.0 11






ENVIO DE MATERIA

Descreve como autorizar o envio de uma matéria para a Coordenagao de
Gestao Editorial do Ministério da Satde (Editora) e acompanhar a sua
publicacao.

Avutorizar envio de matéria

As operagoes disponiveis sao:
» Cadastrar
« Autorizar

« Cancelar

Para Cadastrar:
5. Clique em Envio de Matéria = Autorizar Envio de Matéria.

E&3 Ministerio da Saude

Usuario:FABIO Perfil; GESTOR - GERAL guia do usudrio | = contato | & principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacio

lAutu-rizar Envio de Matéria I

Figura 8. Tela principal — Envio de matéria

Surge a tela:
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Usuario:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usudrio | M contato | G} principal Esair
Cadastro Conzulta Envio de Matéria Publicacéo

1 Lista de Arquivos

Nimero do BSE - Nao Selecionado — (v
| ) Consultar |

Nimero do BSE Tipo Envio Situagdo Diata Operacao
Confirmagdo

Figura 9. Lista de arquivos

6. Clique em Novo. Surge a tela:

Usuario:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usudrio | M contate | & principal Xsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacéo

» Envio de Matéria

Mimera do BSE 40/2008

Data Publicagdo 06/10/2008

Periodo de Referéncia 29/09/2008 a 04/10/2008
Inicio da Entrega 23/09/2008 , 13;00

Fim da Entrega 04/10/2008 , 13:00

Tipo Publicagdo: | —N3o Seledonado — .

Observacdo: I

Arguivo Original: Procurar...

i Sabvar | | 4 voltar

Figura 10. Envio de matéria

7. Selecione o tipo de publicagao.
8. Digite as observagdes relativas ao tipo de publicagao.

9. Clique em Procurar. Surge a tela:
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Escolher, arquivo F
Exarinar: W - o E-

[C)¥Broffice.org 2.1 Installation Files!

@;

) Erofisse
Documentos |23 Corel User Files
recentes @CyberLlnk

@

Desktop

Meus
documentos

@

Meu computadar

&

’ L] i ] =
Meus locaiz d 5
eus[;jceals s Mome da arquiva: IMNL-F‘DDC-BSE-M anualGuiak apidoD aniel2. pdf j Abrir I

Arquivos do tipo: |Tudus oz Arquivos 7] j Cancelar
=l

10. Selecione o arquivo e clique em Abrir. O sistema retorna a tela Envio de
matéria.

& Ministério da Saide

Usuario:DAMNIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | = contato | ¢} principal Esair  V.06.10,2008
Caclastro Conzufta Envio de Matéria Publicagso

Envio de Matéria

Mimero do BSE 48/2008

Data Publicacdo 11/10/2008

Feriodo de Referéncia 06/10/2008 a 11/10/2008
Inicio da Entrega 30/09/2008 , 17:00

Fim da Entrega 10/10/2008 , 13:00

Tipo Publicagéo: ResolugSD S w
Observacio: Teste

Arguivo Original: |E:\Documents and S ettir| TArquia..: J

H salvar & Valtar

11. Clique em Salvar. Surge a mensagem:

Windows Internet Explorer |z|

\ ? ) Confirma o envio dos dados?

i K J[ Cancelar ]

12. Clique em OK. Surge a tela:
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T8 Ministério da Saide

MS - SE - DATASUS

Usugrio;DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL quia do usudrio | = contato | ¢} principal ®sair  V.06.10,2008

Cadastro Consulta Envio de hatéria Publicagsn

Envio de Matéria

Miamero do BSE 48/2008

Data Publicacio 11/10/2008

Periodo de Referéncia 06/10/2008 a 11/10/2008
Inicio da Entrega 30/09/2008 , 17:00

Fim da Entrega 10/10/2008 , 13:00

Tipo Publicagdo: |Reslucga |
Observagio: [Teste

Arguivo Original: teste.rtf

Arguivo Gravado: reso_datasus_8522.14F |[4 wisualizar
Arguivo Original; | |[ Aqu;ivo... J
Situagdo: Inicial

Data Confirmagdo:

[ Autorizar | @ MEo Autarizar £ novo |

Lista de operacdoes
Data Ocorréncia Responsavel

09/10/2008, 11:25:20 ELMC RAPOS0O OLIVEIRA

13. Clique em Autorizar. Surge a mensagem:

A pagina http://200.214.130.93:9443 diz:  [X|

0 Canfitma o envio dos dados?

h [4]4 ﬂ [ Cancelar J

= Valkar

Situagdo

Inicial

14. Clique em OK. O sistema retorna a tela Lista de arquivos.

Para atualizar:

1. Clique em Envio de Matéria > Autorizar Envio de Matéria.

E2X Ministério da Saide

Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacio

Autorizar Envio de Matéria

Surge a tela:

Usudrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | &} principal Esair
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E2 Ministério da Saids

Usudrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL via do usudrio | B contato | G} principal BEsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacio

y Lista de Arquivos

Nimero do BSE [ - Nao Selecionado — (w ||

;) Consultar £l MNovo

Namero do BSE Tipo Enwvio Situacao Data Operacao
Confirmacéo

2. Selecione o nimero do BSE.

3. Clique em Consultar. Surge a tela:

2R Ministé

 Saide

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | = contato | ¢4 principal Fsair  W.06,10,2008
Cadastro Conslta Ervio de Matéria Publicagéo

Lista de Arquivos

Marmero do BSE | 4g/z008

) Consultar| | Hovo

Mirmero do BSE  Tipo Envio Situacdo Data Qperacio
Confirmagio
4842008 Administrativa 08/10/2008, Autorizado o Detalhe
15150531 envio p/ Editora
48/2008 Auxilio 06/10/2008, Cancelado Detalhe
natalidade 16:24:49
4872008 Despachos 08/10/2008, Autorizado o Cetalhe
relativas a 15:45:05 envio p/ Editora
pessoal
4872008 Extraordindrio 06/10/2008, Cancelado Cetalhe
16:46:40
48/2008 Extrato de 08/10/2008, Autorizado o Cetalhe
Contrato 14:13:04 envio p/ Editora
48/2008 Licitagdo 07/10/2008, Portaria sem 08/10/2008, Detalhe
12309 data B B g
48/2008 Ordem de 08/10/2008, M&o Autorizado Detalhe
Servigo 15:42:42
48/2008 COrdem de 08/10/2008, Autorizado o Detalhe
Servigo 153338 envio p/ Editora
48/2008 FORTARIA 08/10/2008, Autorizado o Cetalhe
oG ST, envio of Editora

Figura 11. Consulta de matérias

NOTA A matéria a ser selecionada deve estar na situacdo
de “Nao Autorizado".

4. Clique no link da coluna operagao. Surge a tela:
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EE3 Ministério da Saide

Usugrio;DANIEL DA SILVA BRITES - Perfili GESTOR - GERAL quia do usudrio | = contato | ¢} principal ®sair  V.06.10,2008
Cadastro Consulta Envio de hatéria Publicagsn

Envio de Matéria

Miamero do BSE 48/2008

Diata Publicacio 11/10/2008

Periodo de Referéncia 06/10/2008 a 11/10/2008
Inicio da Entrega 30/09/2008 , 17:00

Fim da Entrega
Tipo Publicagio:

=
Observacdo:
Arguivo Original: teste.rtf
Arguivo Gravado: reso_datasus_8522.14F | [5 isualizar
Arguivo Original; | |[ Aqu;ivo... J
Situagdo: Inicial

Data Confirmagdo:

@ MEo Autorizar £l Hovo & Vaolkar

Lista de operacdoes

Data Ocorréncia Responsavel Situagdo

09/10/2008, 11:25:20 ELMC RAPOS0O OLIVEIRA Inicial

5. Clique em Autorizar. Surge a mensagem:

A pagina htip://200.214.130.93:9443 diz:  [X]

0 Confirma o envio dos dados?

h oK ﬂ ’_ Cancelar J

6. Clique em OK. O sistema retorna a tela Lista de arquivos.

Para cancelar:

1. Clique em Envio de Matéria > Autorizar Envio de Matéria. Surge a tela:

FEX Ministério da Satde

Usudrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | &} principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Lista de Arguivos

Nimero do BSE — Nao Selecionado — [»

) Consultar | | B Novo

Numera do BSE Tipo Envio Situacdo Data Operacdo
Confirmagdo

2. Selecione o niumero do BSE e clique em Consultar. O sistema lista os
registros encontrados.

Ed. 1.0 Dezembro de 2008, BSMS-Boletim de Servico do Ministério da Saude, 1.0



MS - SE - DATASUS Envio de matéria

F=R Ministério da Saude

Usudrio:FABIO ALVES ALEGRIO - Perfili GESTOR - GERAL guia do usudrio | ™ contato | G} principal Psair
Cadastro Conzufta Envio de Matéria Publicagdo

Lista de Arguivos

Nimero do BSE 432008 v

) Consultar | | B Nove

Namero do BSE Tipo Envio Situagao Diata Operagao
Confirmacgdo
48/2008 LAuxilio 06/10/2008, Inicial ancelar
natalidade 16:24:49 ey

3. Clique em Cancelar. Surge a mensagem:

Windows Internet Explorer |X|

\ ? ) Confirma o cancelamento?

[ oK d[ Cancelar ]

4. Clique em OK. O sistema retorna a tela Consultar lista.

5. Clique em principal. O sistema retorna a tela principal.

Cadastro de matéria

Para cadastrar:

1. Clique em Envio de Matéria -> Cadastro de Matéria.

Usudrio:DAMIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | & contato | ¢} principal [Fsair W .06,10,2008
Cadastro Conzulta Envio de hMatéria Publicagéo

Lista de Arquiv, Autorizar Envio de hatéria

Cadastro de Matéria
Mirmero do BSE

) Consiltar | |E Novo

Marmero do BSE  Tipo Envio Situagio Data Cperagio
Confirmagéo

Figura 12. Tela principal — Cadastro de matéria

Surge a tela:

Ed. 1.0 Dezembro de 2008, BSMS-Boletim de Servico do Ministério da Saude, 1.0 19



Envio de matéria MS - SE - DATASUS

Usudrio:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usuario | M contato | 4 principal Eeair
Cadastro Conzulta Envio de Matéria Publicagie

7 Lista de Arquivos

Nimero do BSE - N&o Seleconads — (v

e Consultar | £l Movo

Namero do BSE Tipo Enwvio Situacao Data Operacao
Confirmacéo

2. Clique em Novo. Surge a tela:

Usuario:FABIO Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usuario | M contate | {2} principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

» Envio de Matéria

Nimera do BSE 40/2008
Data Publicagdo 06/10/2008
Periodo de Referéncia 29/09/2008 a 04/10/2008
Inicio da Entrega 23/09/2008 ; 13:00
Fim da Entrega 04/10/2008 , 13:00
Tipo Publicagdo: —Nao Selecionado — v
Observacan: 0 I
Arquivo Original: Procurar...
k] Salvar | i Voltar

Figura 13. Envio de matéria

3. Selecione o tipo de publicagao.
4. Digite as observagdes relativas ao tipo de publicagao.

5. Clique em Procurar. Surge a tela:

20 Ed. 1.0 Dezembro de 2008, BSMS-Boletim de Servico do Ministério da Saude, 1.0



MS - SE - DATASUS Envio de matéria

Escolher, arquivo F
Exarinar: W - o E-

[C)¥Broffice.org 2.1 Installation Files!

) Erofisse
Documentos |23 Corel User Files
recentes @CyberLlnk

@

Desktop

Meus
documentos

@

Meu computadar

&

! & | 3

Meus locais de - —
eus[;jceals s Mome da arquiva: IMNL-F‘DDC-BSE-ManuaIGuiaHapidoDanieI2.pdf LI Abrir I

Arquivos do tipo: |Tudus oz Arquivos 7] j Cancelar
=l

6. Selecione o arquivo e clique em Abrir. O sistema retorna a tela Envio de
matéria.

& Ministério da Saude

Usuario:DAMNIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL quia do usudrio | = contato | ¢} principal [Esair V.06.10,2008
Caclastro Conzufta Envio de Matéria Publicagso

Envio de Matéria

Mimero do BSE 48/2008

Data Publicacdo 11/10/2008

Feriodo de Referéncia 06/10/2008 a 11/10/2008
Inicio da Entrega 30/09/2008 , 17:00

Fim da Entrega 10/10/2008 , 13:00

Tipo Publicagéo: ResolugSD S w
Observacio: [Teste

Arguivo Original: |E:\Documents and S ettir| TArquia..: J

H salvar & valtar

7. Clique em Salvar. Surge a mensagem:

A pagina htip://200.214.130.93:9443 diz:  [X]

9 Canfitma o envio dos dados?

L oK J ’_Cancelar ]

8. Clique em OK. Surge a mensagem:
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Usuario: FABIO Perfil; GESTOR. - GERAL [@ guia do usudric | & contato | &t principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacin

» Mensagem do Sistema
+ Informagao cadastrada.

4 Voltar @ Sair do Siste |

9. Clique em Voltar. O sistema retorna a tela Envio de matéria.

10. Clique em principal. O sistema retorna a tela principal.
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ConsuLta

Descreve como consultar as publica¢des realizadas em um determinado
periodo.

Publicacao

Descreve como consultar o contetdo da publicagao.

Para consultar:
11. Clique em Consulta—> Publicacao.
E2X Ministério da Saude

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL [@ quia do usudrio | B contato | &} principal Esair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Publicacio

Figura 14. Tela principal — Consulta publicagao
Surge a tela:
ﬁ-'mnisﬁéﬁo:dﬁaﬁde:

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usuario | B contato | ¢} principal sair

Lista de Publicactes

Conteddo para Pesquisa | | |2 cansultar

Nimero do BSE Ano de Diata Publicagdo Ementa Operagao
Referéncia

Figura 15. Lista de publicagoes

12. Digite uma descri¢ao que identifique a publicagao e clique em Consultar.
O sistema apresenta todas as informacgdes referentes ao conteudo
pesquisado:
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F&X Ministério da Saude

Usuario: DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | G} principal Msair V.23.09

Lista de Publicagbes

Contetdo para Pesquisa  [Daniel

Nimero do BSE Ano de

28
25

30
31
33
34

Data Publicagdo
Referéncia

2001
2001

13/07/2001
20/07/2001

Ementa

norma Boletim

Operagao

de Servigo Atos
credenciamento
descredenciamento
elaboracdo
confecgdo envio
publicagdo
cancelamento
autorizagdo

natureza

devolugdo
referéncia
extraordindria

2001
2001
2001
2001

27/07/2001
06/08/2001
20/08/2001
27/08/2001

Autorizagado de
wviagem

passagem
passagens
aéreas tarifas
promocionais
agéncias de

viagens

aquisigdo menor

prego

13. Clique no link da coluna operagao para visualizar a publica¢do. Surge o

Editar Visuglizar Documento Ferramentas Jamela Ajuda *
EEERIEDEa] - Pl
~
STERIO DA SAUD BSE€
Brasilia, 1° de dezembro de 2008 ISSN 1519-0037 Ano23 N=48
Stacdrio N*1276 - Axt. 1°. Avarbar, para efaito d doria, 692 & dois) dias,
Gabinsts do Miniszro 1 cj2, 01 (tm) ano, 10 (dez) meses e 27 (vinte e sete) dias, comrespandentes 20 acréscimo de
Secrstaria-Exsoutiva o virgula dois por cento), ealculado sobre o periodo compreendido dz 01/06/1981 1 11/
Sscrstaria de Awgdo & Satide 24 12/1550 (primeiro de jusho de mil novecentos e oitents e tn = onze de dezembro de mil nove-
Secretaria de Figildncia om Saids a1 centos e noventz), a() ervidor(s) AMELIA CARDOSO RODRIGUES, ocupante do carzo
efetivo de Awriliar de Enfermagem, Classe *S”, Padrdo III, matricula SIAFE n”. 526755, do
GABINETE DO MINISTRO Quadso de Pessoal deste Ministdzio
N2 1277 - Ast. 1% Averbar, wnaefe:lu de aposentadoria, 612 (seiscentos ¢ dm) dias, ou seja,
DESPACHOS RELATIVOS A PESSOAL 01 (um) ame. 07 (sate) dias,
doi por canto), caleulado sobre o pariodo compraendido de 26/07/1382 = u 1211990 (rinte
M° 64 - Ref- Processo Administrative Disciplinar n° 25000.163149/2006-23. Interessado. GIL @ %215 de julho de il novecentos e oitenta @ dois 2 onze de dezembro de mil novecentos e
CARVALHO DE ALMEIDA. Deciclo: nos termos dos imdzmentos de fzto e de direito aprasen.  BOVents), a(o) servidor(a) ELZA DA SILVA GONCALVES, ocupante do carzo sfeth
{ados pels Comsaltori Turidica, conforme o Pareesr a® 1265/2008 # 0 Despackoa® 1857272008, isx Operaciosal de Servigos Divessos, Classe *S”, Padsio IIL matricula SIAPE & S0,
que aprovo, determin o arquivamento do processe. Brasilia, 20 de novemhro de 2008. do Quadro da Pessosl deste Munistério
. ) ; 121278 - Axt. 1°. Averbas, para efeito de aposentadoria, 1.299 (zmil duzentos & novents £ nove)
}° 69 - Ref: Processo u” 25000.160900/2008-00. Interessado. INALDO DA SILVA SAN- g5z, oy seja, 03 (trés) anos, 06 (seis) meses e 24 (vinte e quatra) dias, comespondentes a0
TOS. Decisio: nos termos do Pazecer n® 1261/2008 e do Despacho 1° 185732008, que aco-  seréseimo de | 4% (umm virzwls quatre per cento], caleulado sobre o periodo compresndido de
lho como razdes de decidir, indefiro o pedido de revisio de processo administrativo  20/01/1982 2 11/12/1990 (vinte de janeiro de mil novecestos e citenta e dois 2 onze de dezem-
disciplinar Brasilia, 20 de novensbro de 2008 bro de mil novecentes e novents) a(o) servidos(x) EDELMIRO TORRES PEREZ, ocupents do
cargo efativo de Medico, Classe “S”, Padsio IIL, matricula SIAPE o 527147, do Quadio de
I 66 - Ref. Processon” 25005.002901/2007-00, Enteressada: MARIADACONCEICAOFARES  Pessaal deste Ministéric.
DE SOUZA. Decisio: 3 vista do que consta nos autos 2 205 termos dos fundamentos apresen-
tados pela Censultoria Turidica, conforme 2 Nota n° 762008 & o Despacho n° 1885272008, que 1 1279 - Art. 1" Averbar, para efeito de aposentaderta, 100 (cem) dias, ou seja, 00 (zaro) amo, 03
aprovei, ndo conhego do pedide. Brasilia, 20 de novembro de 2008, (":).J::Z: 10 (dez) diss, coneapondante: ?“{J‘;;;’;‘:”lf&l;f 7 (s visgala dois por :T‘;Jﬂ
. novecentos = oitenta e nove  onze de dezembro de mil novecentos & novents), a(e) servidor(s)
JOSE GOMES TEMPORAO R ANE ELIZABETE MIRANDA DO AMARAL, ocupants do cargo efstivo ds Médics, Clazse
*5" Padsio Il gacisula SIAPE 5* 240275 do Ouadio da Pezzcal desie Miniziario, hd

documento em pdf com o boletim de servigo:

Figura 16. Boletim de servico

14. Clique no X para fechar o boletim. O sistema retorna a tela Lista de

publicagdes.

15. Clique em Principal. O sistema retorna a tela principal.

24

Ed. 1.0 Dezembro de 2008, BSMS-Boletim de Servico do Ministério da Saude, 1.0



PusLicAacAO

Cadastro de publicacadao

Este capitulo é de acesso exclusivo a Coordenagao de Gestao Editorial —
Editora. Descreve as opgoes:

« Cadastrar publicagoes
= Editar publicagoes

« Devolver matéria

»  Receber matéria

« Publicar boletim

Para cadastrar publicagoes:

Descreve como cadastrar uma nova publicagao.

16. Clique em Publicacao~> Cadastro Publicacao.
F2X Ministério da Saiide

Usudrio: DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil:GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | &} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Cadastro Publicacdo

Figura 17. Tela principal — Publicagdo

Surge a tela:
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FE Ministério da Saide

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usudrio | B contato | &} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Lista de Publicagbes

Ano de Referéncia [ | |0 Consult=r | [ & Hovo |
BSE Tipo Arguivas Data Publicagdo Periodo de Cperagdo
Referéncia

Figura 18. Lista de publicagoes

17. Clique em Novo. Surge a tela:

FE Ministério da Saide

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usudrio | B contato | &} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacio

Cadastro de Publicacdo

Vinculagdo Extraordinério bt

Nomero do BSE 7

Ano de Referéncia

Data Publicagdo 25/09/2008 E

Periodo de Referéncia 01/10/2008 E a 03/09/2009 D
Inicio da Entrega 28/09/2008 D 16:05 e
Fim da Entrega 25/03/2009 E @

I Salvar [ Novo ) Consultar 4§ Voltar

Figura 19. Cadastro de publicagoes

18. Preencha os campos:

CAMPO DESCRICAO

Vinculagao Lista de vinculagao relativa a
publicacdo — Para selecionar uma
das opgcdes, clique em v |

Numero do BSE Descricao do mdédulo/assunto.

Ano de referéncia Ano de referéncia, no formato aaaa.

Data publicagao Data da publicacao, no formato
dd/mm/aaaa.
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* Deve ser maior que a data de
referéncia inicial e final.

Periodo da referéncia Periodo de referéncia, no formato dd/
mm/aaaa.

Inicio da entrega Inicio de entrega, no formato dd/mm/
aaaa.

* Deve ser menor que a data de
referéncia inicial e final.

Fim da entrega Fim da entrega, no formato
dd/mm/aaaa.

* Deve ficar entre as datas de
referéncias.

Dados do cadastro de publicagoes

19. Clique em Salvar. Surge a tela com as informagoes da publicagao:

Figura 20. Lista de publicagées

20. Clique em principal. O sistema retorna a tela principal.

Para editar publicagoes:

1. Clique em Publica¢do—~> Cadastro Publicacao.

F2A Ministério da Saide

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usuario | B contate | &2t principal sair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Lista de Publicagbes

Ano de Referéncia | ) Consultar £ Novo

BSE Tipo Arquivos Data Publicagdo Periodo de Cperacgao
Referéncia

2. Digite o ano de referéncia da publicac¢do e clique em Consultar. Surge a
tela:
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F2R Ministério da Saile

Usuario:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL @ guia do usudrio | B contato | (&} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Lista de Publicacdes

Ano de Referéncia izggs | |0 consultar | | @ Hove

BSE Tipo Arquivos Data Publicagdo Periodo de Operacao
Referéncia

/2008 Extraordindric 0O 25/09/2008 03/09/2008 a Arquivos Receber Publicar
24/09/2008

5/2008 Extraordinaric 0O 31/07/2008 03/07/2008 a Editar Arguivos Receber Publicar
30/07/2008

4/2008 Extraordinario 1 05/08/2008 01/07/2008 a Editar Arguivos Receber Publicar
04/08/2008

3/2008 Ordindrio 2 31/07/2008 11/07/2008 a Editar
31/07/2008

2/2008 Ordinario u] 14/07/2008 07/07/2008 a Editar
11/07/2008

1/2008 Ordinario o 09/06,/2008 02/06/2008 a Editar
06/06/2008

3. Clique em Editar. Surge a tela:

Usuario: DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL @ guia do usudrio | B contato | &} principal BEsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Cadastro de Publicacdo

Vinculagdo

Nimero do BSE 6 |

Ano de Referéncia [2008 |

Data Publicagio 25/09/2008 E

Periodo de Referéncia 03/09/2008 G a 24092008 E
Inicio da Entrega 02/09/2008 D 13:10 e

Fim da Entrega 05,09/2008 5‘18:15 e

i Salvar [ MNovo L) Consultar 48 Voltar

Data Ocorréncia Descrigdo Responsavel

4. Altere os campos e clique em Salvar. O sistema retorna a tela Cadastro de
publicagoes.

5. Clique em Principal. O sistema retorna a tela principal.

Para devolver matéria:

1. Clique em Publicacdo—> Cadastro Publicacao.
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Usuario:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL @ guia do usudrio | B contato | (&} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

2 Lista de PublicacGes

Ano de Referéncia | N lC‘,gnsuH:ar. lﬂ, Nove

BSE Tipo Arquivos Data Publicagdo Periodo de Operacao
Referéncia

2. Digite o ano de referéncia da publicacgao e clique em Consultar. Surge a
tela:

Usuario:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL @ guia do usudrio | B contato | (&} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

2 Lista de PublicacGes

Ano de Referéncia 52003 | * ansuha‘.'. @ Nave

BSE Tipo Arquivos Data Publicagdo Periodo de Operacao
Referéncia

6/2008 Extraordinario O 25/09/2008 03/09/2008 a Edita- Feceber Publicar
24/09/2008

5/2008 Extraordinaric O 31/07/2008 03/07/2008 a Editar Arguivos Receber Publicar
30/07/2008

4/2008 Extracrdindrio 1 05/08/2008 01/07/2008 a Editar Arguivos Receber Publicar
04/08/2008

3/2008 Ordinaric 2 31/07/2008 11/07/2008 a Editar
31/07/2008

2/2008 Crdinario o] 14/07/2008 07/07/2008 a Editar
11/07/2008

1/2008 Ordinario o 09/06,/2008 02/06/2008 a Editar
06/06/2008

3. Clique em Arquivos. Surge a tela:

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usudrio | M contato | ¢} principal Esair
Cadastro Consuta  Envio de Matéria Publicacio

= Lista de Arquivos

Nimero do BSE 40/2008

Sigla da Unidade Tipo Envio Situagdo Arquivo Gravado Operagio

DATASUS Resolugdo 01/10/2008, Autorizado o reso_datasus_3423.rtf Cietalhe
10:54:13 envio p/ Editora EXLO

45 Voltar

Figura 21. Devolugdo de publicagdo

4. Clique em Detalhe. Surge a tela:
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F2& Ministério da Saiide

Usuarin: DANIEL DA SILVA BRITES - Perfi:GESTOR - GERAL guia do usuario | B contato | &} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo

Detalhe do Arquivo Enviado

Nimero do BSE 40/2008

Diata Publicagdo 06/10/2008

Periodo de 29/09/2008 a 03/10/2008
Referéncia

Inicio da Entrega 23/09/2008 , 13:00

Fim da Entrega 03/10/2008 , 13:00

Situagdo Registrado

Tipo Publicacdo Resolucio v
Observagao

Devolugdo — Mo Selecionado - »

Justificativa da

Devolugdo
Arquivo Original; teste_bse.rtf
Arquivo Gravado: reso_datasus_8428.rtf

Data Confirmagao: 02/10/2008, 14:46:18

& Devolver [ Visualizar 4§ Voltar

Lista de operacdoes
Data Ocorréncia Responszavel Situagdo

02/10/2008, 11:09:59 ELMO RAPOSO OLIVEIRA Registrado

Figura 22. Detalhe do arquivo enviado

5. Preencha os campos:

CAMPO DESCRICAO

Tipo de publicagao Lista do tipo de publicacao relativa a
situagao — Para selecionar uma das
opgoes, clique em

Observacgao Espaco destinado para as observagdes
relativas a publicagao.

Devolucao Lista das opgoes relativas a devolugao
— Para selecionar uma das opgoes,
clique em * .

Justificativa da devolugao Espaco destinado para as
justificativas.

Dados do arquivo enviado

6. Clique em Devolver. Surge a mensagem:
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Windows Internet Explorer |E|

\ ? ) Caonfirma o cancelamento?

L oK ][ Cancelar ]

Publicacdo

7. Clique em OK. O sistema envia um email automaticamente para o usudrio

informando que a matéria foi devolvida e com a informagao do motivo da

devolugao no corpo do email. Surge a tela:

EE) Ministério da Satide

Usuario:DANIEL - Perfil: GESTOR - GERAL

Cacastro Publicagén

Envio de Matéria Conzufts

Detalhe do Arquivo Enviado

Mamero do BSE
Drata Publicagio
Feriodo de
Referéncia

Inicio da Entrega
Firn da Entrega
Situacdo

Tipo Publicagio

Observagio

Devolugda

Justificativa da
Devolugda

Arguivo Original:
Arguivo Gravado:
Drata Confirmagdo:

40/2008
06/10/2008
29/09/2008 a 04/10/2008

23/09/2008 , 13:00
04/10/2008 , 13:00
Recusado pels Editora =
| Adminiskrativa [Z_]

b'l'J'servaggo teste

[Recusado pelaEdtora (]

teste j-u-s't'if'icétiv'a- de dEI\fD]L.Ig.S.D.

teste.rtf
admi_null_8432 .rf
03/10/2008, 16:36:17

[& wisualizar % voltar

Lista de operacdoes

Data Ocorréncia

03/10/2008, 16:36:17

0371042008, 16:16:10

03/10/2008, 16:14:03

Figura 23. Detalhe do arquivo enviado

Responsavel

LEOMARDO RAMOS DA SILVA

LECQMARDO RAMOS DA SILVA

LECHARDO RAMOS DA SILVA

quia do usudrio | = contato | ¢} principal GEsair

Situacdo
Recusado pela
Editora

Autorizado o
envio p/ Editora

Fortaria sem
data

8. Clique em Principal. O sistema retorna a tela principal.

Para publicar boletim:

1. Clique em Publicacdo—> Cadastro Publicacao.
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| Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL [@ guia do usuario | & contato | &} principal Bsair

| Cadastro  Consua  EnviodeMatéra  Publicaghio

7 Lista de PublicacGes

| ﬂ Ano de Refaréncia | NS Eencanael [ vava)|
BSE Tipo Arguivos Data Publicagdo Periodo de Operagao
Referéncia

2. Digite o ano de referéncia da publicacgao e clique em Consultar. Surge a
tela:

; Usugrio:DANIEL DA SILW-‘\_ BRITES - Pe.rfil:GESTOR = (_SER_AL
: Consuta  Envio de Matéria  Publicagiio

(@ guia do usudrio | & contato | G} principal Bsair

7 Lista de PublicacGes

| ﬂ Ano de Referéncia 2008 | | ) Consultar | !ﬁ e |

BSE Tipo Arguivos Data Publicagdo Periodo de Operagao
Referéncia

6/2008 Extraordingrio O 25/05/2008 03/09/2008 @  Editar Arguivos Recebe
24/09/2008

5/2008 Extraordinaric O 31/07/2008 03/07/2008 a Editar Arguivos Receber Publicar
30/07/2008

4/2008 Extracrdindrio 1 05/08/2008 01/07/2008 a Editar Arguivos Receber Publicar
04/08/2008

3/2008 Ordinaric 2 31/07/2008 11/07/2008 a Editar
31/07/2008

2/2008 Crdinario o] 14/07/2008 07/07/2008 a Editar
11/07/2008

1/2008 Ordinario o 09/06,/2008 02/06/2008 a Editar
06/06/2008

3. Clique em Publicar. Surge a tela:

| Usua’ri_u:DANIEL DA SILVA BRITES - F-‘e.rfil:GESTOR - GERAL (@ guia do usua"rip | M contato | 2} principal E]sa_ir
| Cadastro  Consuta  EnviodeMatéria  Publicacdo

2 Publicar BSE

Numero do BSE 6/2008

Data Publicagdo 25/09/2008

Periodo de Referéncia 03/09/2008 a 24/09/2008

Inicio da Entrega 02/09/2008 , 13:10

Fim da Entrega 05/09/2008 , 18:15

Arguive l Procurar... '

Ementa A

Figura 24. Publicar BSE
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Publicacdo
4. Clique em Procurar. Surge a tela:

Escolher arquivo i
Exarmiriar: W - = -

- (C)Eroffice.org 2,1 Installation Files:
) Brofisse
Documentos || Carel User Files

recjntes I3 Cyherlink

€]

Desktop

Meus
documentos

59

Meu computadar

g & Il | 2

Meus lacais d ~ :
eus[;jc;als ° Mome do arquive: IMNLrF‘DDDBSEVManuaIGuiaHapidoDanieI2.pdf LI Abiir I

Arquivos do Hipo: |Todos o Arquivos [ LI Cancelar

|

Figura 25. Envio de arquivo

NOTA O arquivo s6 é publicado no formato PDF.

5. Selecione o arquivo a ser publicado e clique em Abrir. O sistema retorna a
tela Publicar BSE.

6. Digite a ementa e clique em Salvar. O sistema habilita a op¢ao Visualizar:

F2X Ministério da Saide

Usudrio:DANIEL DA SILVA BRITES - Perfil: GESTOR - GERAL guia do usudrio | B contato | &} principal Bsair
Cadastro Consulta Envio de Matéria Publicacdo
Publicar BSE
Namero do BSE 6/2008
Data Publicagdo 25/09/2008
Periodo de Referéncia 03/09/2008 a 24/09/2008
Inicio da Entrega 02/09/2008 , 13:10
Fim da Entrega 05/09/2008 , 18:15
Arguive Procurar...
Arquive Publicado MNL-PDOC‘-BSE-ManualGuiaRapichanieIZpdf
Ementa |teste teste teste teste

 Salvar a4y Voltar

7. Clique em Visualizar para abrir o arquivo publicado.

8. Clique em Principal. O sistema retorna a tela principal.
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